แบบรายงานการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์(ส.3)
เมื่อปิดโครงการผู้รับทุนต้องจัดทำรายงานการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 1 ชุด พร้อมข้อมูลในแผ่นดิสก์เก็ต 1 แผ่น ส่งให้ สสส. โดยที่อย่างน้อยต้องมีรายละเอียดตามหัวข้อดังต่อไปนี้
1. หน้าปก
· ชื่อโครงการภาษาไทย(และภาษาอังกฤษ ถ้ามี)
· ชื่อหัวหน้าโครงการ และคณะทำงาน
· ชื่อหน่วยงานที่ได้รับทุน
· มีข้อความว่า “ได้รับการสนับสนุนโดย สำนักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.)”

· เดือน ปี ที่พิมพ์
2. คำนำ
3. กิตติกรรมประกาศ (เพื่อแสดงคำขอบคุณองค์กรภาคี/หน่วยงานอื่น หรือผู้ที่มีส่วนร่วมและได้ช่วยเหลือในการดำเนินโครงการด้วยดี)
4. บทสรุปคัดย่อการดำเนินงาน (สรุปทั้งโครงการพอสังเขป)
5. สารบัญ
6. ลักษณะโครงการโดยรวม(คล้ายกับรายละเอียดโครงการที่ได้เสนอไว้)
· ความเป็นมา/หลักการเหตุผล
· วัตถุประสงค์โครงการ
· กิจกรรม/การดำเนินงาน
· กลุ่มเป้าหมาย
· ผลลัพธ์ที่ได้ (จากการดำเนินโครงการ)
· การประเมินผล
· ปัญหาและอุปสรรค (ที่เกิดขึ้นระหว่างการดำเนินโครงการ)
· ข้อเสนอแนะ
· เอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่ เอกสาร สิ่งพิมพ์ หรือสื่อที่ใช้ในกิจกรรมโครงการ รวมทั้งภาพถ่ายกิจกรรม ไม่เกิน 10 ภาพ พร้อมทั้งคำบรรยายใต้ภาพ ( ระบุ ชื่อภาพ/กิจกรรม วันเวลา และสถานที่จัดกิจกรรม )กรณีที่ถ่ายภาพด้วยกล้องดิจิตอล โปรดจัดส่งไฟล์รูปภาพ ชนิด gifฝjpeg ขนาดประมาณ 640x480 พิกเซล มาพร้อมกับข้อมูลด้วย
